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1. TUJUAN 

1.1. Memberikan keterangan kuliah kepada mahasiswa putra/putri pegawai negeri sipil 

(PNS) untuk keperluan orangtua dalam pengurusan tunjangan anak atau untuk 

mendapatkan pembayaran Tunjangan Keluarga bagi orang tua mahasiswa yang 

PNS. 

1.2. Memberikan kemudahan bagi mahasiswa didalam mengurus surat keterangan 

masih kuliah. 

1.3. Mempermudah didalam melakukan monitoring dan peningkatan pelayanan kepada 

mahasiswa dalam pengurusan surat keterangan kuliah. 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1. Prosedur ini berlaku di lingkungan Biro Administrasi Akademik. 

2.2. Prosedur ini berlaku untuk semua mahasiswa Universitas Muhammadiyah 

Surakarta. 

 

3. DEFINISI 

3.1. Surat keterangan aktif kuliah merupakan surat yang menerangkan bahwa 

mahasiswa tersebut aktif kuliah / mengambil krs / terdaftar pada semester yang 

sedang berjalan 

 

4. REFERENSI 

4.1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional. 

4.2. Peraturan Pemerintah RI No. 17 Tahun 2010 jo No. 66 Tahun 2010 tentang 

Pendidikan Tinggi. 

 

5. DISTRIBUSI 

5.1. Biro Administrasi Akademik. 

5.2. Mahasiswa 
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6. PROSEDUR 

6.1. Ketentuan Umum 

6.1.1. Ketentuan pemilihan keperluan penggunaan surat keterangan aktif kuliah adalah 

sebagai berikut: 

1. Keperluan Tertentu dipilih untuk jenis ajuan selain tunjangan gaji orang tua 

dinas dan pensiun seperti perpanjangan BPJS, pengajuan beasiswa Pemda, 

pembuatan Paspor, dll. 

2. Tunjangan Gaji Orangtua Masih Dinas dipilih untuk keperluan orangtua yang 

masih aktif bekerja. 

3. Tunjangan Gaji Orangtua Pensiun dipilih untuk keperluan jika orangtua telah 

pensiun. 

6.2. Prosedur Pengajuan Surat Keterangan Aktif Kuliah 

6.2.1. Mahasiswa mengajukan surat keterangan aktif kuliah melalui laman 

star.ums.ac.id pada menu pengajuan layanan BAA. 

6.2.2. Mahasiswa memilih keperluan penggunaan surat keterangan aktif kuliah. 

6.2.3. Jika Pengisian benar dan sesuai, maka pengajuan akan divalidasi oleh BAA dalam 

waktu 1-2 x 24 jam. 

6.2.4. Setelah divalidasi oleh BAA, surat dapat didownload mandiri melalui menu 

Riwayat Pengajuan Keterangan Mahasiswa Aktif. 

 

7. ARSIP 

7.1. – 

 

8. LAMPIRAN 

8.1. -
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